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Firmen Name
z.H. Kontakt Person
Anschrift


Ort, Datum


Die Stelle …
 
Sehr geehrte Damen und Herren, (wenn Kontakt Person vorhanden ist, dann direkt sie/ihn ansprechen)

Wo hast du die Anzeige gesehen?
Wieso dieser Beruf kurz erläutern?
auf Ihrer Webseite habe ich Ihr Inserat für Die Stelle … gelesen.
Der Aufgabenbereich interessiert mich sehr und ich möchte in dieser Branche Erfahrungen sammeln. 


Berufliche Kenntnisse!
Berufliche Kenntnisse machte ich bei diversen Praktika und Schnuppertagen  wie in der Musterunternehmen in dem ich sämtliche Aufgaben erledigt haben. (die Aufgaben was du verrichtet hast genau auf zählen). 


Letzter Schulabschluss!


Was machst du derzeit?


Persönliche Stärken und besondere Kenntnisse!
Meine persönlichen Stärken sind Selbstständigkeit, schnelles Lernvermögen und organisatorisches Denken. Zu meinen Sprachkenntnissen zählt Englisch (schulische Erfahrung). Ich bin höflich und pflege einen guten Umgang mit Menschen.




Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

